编号：    
吉林工程职业学院10万元以下项目采购申请报告
填表时间：        年    月    日     时     分
	申请单位 (盖章)：
	申请人:

	申请原因：

	名称
	规格型号
	单价（询价）
	数量
	总金额（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	预算金额合计：

	审核
意见
	申请单位（部门）负责人意见
	签章：                   

	
	分管校领导
意见
	签章：                   

	
	计划财务处
意见
	签章：                   

	
	分管财务
校领导意见
	签章：                   

	
	校长意见
	签章：                   

	实施
意见
	审计处意见
	签章：                   

	
	资产管理处
意见
	签章：                   


[bookmark: _GoBack]说明：1.审批流程：申购单位→分管校领导→计划财务处→分管财务校领导→校长
2.实施流程：审计处→资产处
3.此表一式四份（使用部门、审计处、资产管理处、纪委办公室各一份）
4.此表用于0.2万（含）至10万元（不含）申请，如品种较多可另加附件，全部签完后交由资产管理处组织采购。
